
附件1

2016年下半年非学历（行业）证书考试时间及课程安排表

	考试名称
	考次
	日期
	时  间
	课程代码
	课程名称
	备    注

	中英合作商务管理与金融管理证书考试（初级）

（15）
	下

半

年
	11月19日
星期六
	9:00—11:45
	00799
	数量方法
	证书共同课

	
	
	
	
	00809
	市场营销（二）
	商务管理证书专业课

	
	
	
	
	00805
	管理会计（二）
	金融管理证书专业课

	
	
	
	14:30—15:20
	00796
	商务英语
	证书共同课

	
	
	
	14:30—17:15
	00797
	企业组织与环境
	证书共同课

	
	
	11月20日
星期日
	9:00—11:45
	00802
	管理信息技术
	证书共同课

	
	
	
	
	00808
	商法
	商务管理证书专业课

	
	
	
	
	00804
	金融法（二）
	金融管理证书专业课

	
	
	
	14:30—17:15
	00798
	商务交流
	证书共同课


注：此项目考试可携带非编程、无存储及查询功能的计算器。

2016年下半年非学历（行业）证书考试时间及课程安排表

	考试名称
	考次
	日期
	时  间
	课程代码
	课程名称
	备    注

	中英合作商务管理与金融管理证书考试（高级）

（10）
	下

半

年
	11月19日

星期六
	9:00—11:45
	11744
	会计原理与实务
	证书共同课

	
	
	
	14:30—17:15
	11743
	企业组织与经营环境
	证书共同课

	
	
	11月20日

星期日
	9:00—11:45
	11748
	商务运营管理
	商务管理证书专业课

	
	
	
	
	11752
	管理数量方法与分析
	金融管理证书专业课

	
	
	
	9:00—12:00
	11749
	商务管理综合应用
	商务管理证书专业课

	
	
	
	
	11753
	金融管理综合应用
	金融管理证书专业课

	
	
	
	14:30—17:15
	11745
	战略管理与伦理
	证书共同课

	
	
	
	
	11747
	管理学与人力资源管理
	商务管理证书专业课

	注：1.此项目考试可携带非编程、无存储及查询功能的计算器； 2.《商务管理综合应用》和《金融管理综合应用》考试具体实施办法参阅教试中心函【2012】106号文件执行。


附件2

电子照片采集、处理标准

1、 背景要求：背景布选取浅蓝色，要求垂感和吸光好。可以是棉布，毛涤等。 
2、成像要求：成像区上下要求头上部空1/10，头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10。采集的图象大小最小为192×144（高×宽）像素。成像区大小为48mm×33mm（高×宽）。 照片效果如图所示：

[image: image1.jpg]



3、灯光要求：需要摄影灯，一台前灯基本满足要求，最好利用两台侧灯。灯具可以是专业摄影灯，也可以是舞台灯或家用立式客厅灯。
4、文件格式要求：要求存储为JPG格式，图象文件名为*.JPG，其中*为考生12位准考证号。

5、打印机为黑白激光打印机，分辨率最少是600 dpi，即每英寸600点

附件3

考生考试成绩使用注意事项

（张贴式样）

考生本人如有需要将2016年下半年非学历证书考试成绩并入广东自学考试成绩，须在报名报考系统中的“其它信息”栏内填写本人自学考试准考证号，以便将考生的证书成绩并入所对应自学考试准考证号的自学考试成绩。如因未按此要求填写考生本人自学考试准考证号的，事后提出考试成绩合并事宜我院将不予办理。（注：销售考试考生从2016年起不再单次单科成绩上传，将改为考生统一取到销售证书后向省自考部门申请成绩统一认证及上传）

　　　　　　　　　　　　　　　　广东省教育考试院

　　　　　　　　　　　　　　　　     　2016年9月

附件4

2016年下半年非学历（行业）证书考试

报考科次表（之一）

（中英初级、高级考试）

	考试项目
	

	考试时间
	

	课程代码
（顺序由小到大排列）
	课程名称
	科 次
	人 数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 计
	
	

	地市招生考试部门意见（公章）：



注：此表请于9月27日前报送中山市教育招生考试中心。

附件5
考生守则
一、考生应讲诚信并自觉服从监考员等考试工作人员管理，不得以任何理由妨碍监考员等考试工作人员履行职责，不得扰乱考场及其他考试工作地点的秩序。

二、凭《准考证》和有效身份证件及省级承办机构规定的其他证件，按规定时间和地点参加考试。

三、考生入场，除2B铅笔、书写蓝（黑）色字迹的钢笔、圆珠笔或签字笔、直尺、圆规、三角板、橡皮外（其他科目有特殊规定的除外），其他任何物品不准带入考场。

四、严禁携带各种通信工具（如手机、寻呼机及其他无线接收、传送设备等）、电子存储记忆录放设备以及涂改液、修正带等物品进入考场。允许使用计算器的课程，计算器应为非编程、无存储及查询功能的计算器。

五、考场内不得自行传递文具、用品等。

六、考生入场后，要按号入座，将本人《准考证》和有效身份证件及省级承办机构规定的其他证件放在课桌上以便核验。考生领到答题卡和试卷后，应在指定位置和规定的时间内准确清楚地填涂姓名、准考证号、座位号等栏目。凡漏填、错填或字迹不清的答卷、答题卡无效。

七、遇试卷分发错误及试题字迹不清等问题，可举手询问；涉及试题内容的疑问，不得向监考员询问。

八、统一开考信号发出后才能开始答题。

九、迟到15分钟后不准进入考点参加当科课程考试，交卷出场时间不得早于考试结束前的30分钟。交卷出场后不得再进场续考，不得在考场附近逗留或交谈。

十、在试卷、答题纸的密封线外或答题卡规定的地方答题。不准用规定以外的笔和纸答题，不准在答卷、答题卡上做任何标记。同一份试卷要求同一种类型、同一颜色字迹的笔答题。

十一、在考场内须保持安静，不准吸烟，不准喧哗，不准交头接耳、左顾右盼、打手势、做暗号，不准夹带、旁窥、抄袭或有意让他人抄袭，不准传抄答案或交换试卷、答题卡，不准将试卷、答卷、答题卡带出考场。

十二、考试结束信号发出后考生立即停止答卷，根据监考员指令依次退出考场，不准在考场逗留。

十三、如不遵守考场纪律，不服从考试工作人员管理，有违纪、作弊等行为的，将按照《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第33号）进行处理并记入考生诚信考试电子档案。
附件6

各报名点联系方式和地址

	报名点
	地址
	联系人
	电话

	中山职业技术学院继续教育处
	中山市博爱七路23号
	李老师

刘老师
	0760-88361026

0760-88365370

	中山火炬职业技术学院继续教育学院
	中山市火炬开发区 中山港大道60号
	朱老师
	0760-88291245

	中山市东区华泰 教育培训中心
	中山市孙文东路  108号6楼
	杜老师
	0760-88223958
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