一级注册建筑师、勘察设计注册工程师

电子化申报注册须知

申请一级注册建筑师和勘察设计注册工程师注册，需要通过《全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统》（以下简称《信息系统》）进行网上申报，不再提交纸质材料。
一、申报流程
1、下载及安装“个人版”、“企业版”软件，有以下网址：
http://www.mohurd.gov.cn（住房和城乡建设部网站，进入办事大厅—人员行政许可事项—勘察设计工程师执业资格注册—在线申报）
http://www.mohurd.gov.cn（住房和城乡建设部网站，进入办事大厅—建筑师执业资格注册—在线申报）
http://www.pqrc.org.cn（住房和城乡建设部执业资格注册中心网站首页）
在《全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统》上分别进入“个人版”和“企业版”入口，下载、安装“个人版”和“企业版”软件。

2、使用“个人版”软件选择注册专业和注册类型进行数据录入、申请表打印、上传附件扫描件和生成申报数据

参阅“个人版”操作流程。（附件1）

注： 1、“个人版”软件必须下载到与打印机连接的电脑上；
2、申请表中原印章注册号必须填写最后一次取得的印章注册号,申请表上加盖最后一次取得印章的印模。

3、如果数据进行了修改，必须重新打印并上传申请表，申请表扫描件必须与申报数据一致；
4、“个人版”生成的数据包不能打开。
3、聘用单位使用“企业版”软件进行网上申报注册数据

聘用单位使用“企业版”软件（联接网络）接收“个人版”生成的电子申报数据，进行网上申报。
参阅“企业版”操作流程。（附件2）

注：1、网上申报后申报数据会自动进入单位工商注册所在地的省级注册管理系统；

2、“企业版”上报数据时，一条数据只需上报一次，不得重复申报，上报完成后可在“企业版”中“上报情况查询”栏查看是否上报；如发现上报未成功，可修改后重新再上报；
3、注册数据上报完成后，在“企业版”中“注册申报管理”—“注册人员查询”栏查看申报状态，可查询注册进程。
二、电子申报材料

首先在“个人版”填写并打印申请表，在申请表上签字、盖章后扫描，生成有红章的申请表扫描件。
（一）初始注册：
1、初始注册申请表电子数据及扫描件（电子数据与扫描件一致）；
2、申请人身份证件扫描件;

3、申请人的资格证书扫描件（旧资格证书须带有建设部和人社部部徽一页、带照片的个人信息一页）;
4、聘用单位资质证书副本扫描件；

5、劳动合同扫描件（合同聘期页和签字盖章页）；

6、达到继续教育要求的证明材料扫描件（取得资格3年以上的报送）。

（二）延续注册：
1、延续注册申请表电子数据及扫描件（电子数据与扫描件一致）；
2、劳动合同扫描件（合同聘期页和签字盖章页）；
3、达到继续教育要求的证明材料扫描件；
4、注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师需提交由社会保险机构出具的近一个月在聘用单位的社保证明（退休返聘人员报送退休证明）扫描件。

（三）变更注册：
1、变更注册申请表电子数据及扫描件（电子数据与扫描件一致）；
2、原聘用单位工作调动证明或与原聘用单位解除劳动合同的证明文件、劳动仲裁机构出具的仲裁文件、退休人员的退休证明扫描件； 
3、新聘用单位资质证书副本扫描件; 
4、劳动合同扫描件（合同聘期页和签字盖章页）;
5、达到继续教育要求的证明材料扫描件（原注册有效期半年内到期并同时申请延续注册的报送）； 
6、注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师需提交由社会保险机构出具的近一个月在聘用单位的社保证明（退休返聘人员报送退休证明）扫描件。
注：1、办理变更注册时，原执业印章需要自行销毁。
2、变更注册的电子申报数据由现聘用单位使用“企业版”上报。

（四）更改、补办注册：
1、更改、补办申请表电子数据及扫描件（电子数据与扫描件一致）；
2、聘用单位企业资质证书副本扫描件（更改执业印章号的需提交）；
3、在公众媒体上刊登的遗失声明的证明扫描件［注册（注册执业）证书遗失的需提交］
4、注册（注册执业）证书原件［注册（注册执业）证书污损申请更换的需向住房和城乡建设部执业资格注册中心提交。地址：北京市海淀区甘家口21号商务楼213室    邮编：100037  联系电话：010-68313531］
（五）注销注册（不需要申报电子数据）：
1、注销注册申请表原件（1份）；
2、注册（注册执业）证书原件；
3、申请注销注册人员如与聘用单位解除劳动关系，可以不盖原聘用单位公章，但必须出具申请人的工作调动证明（或与原聘用单位解除聘用劳动合同的证明文件、劳动仲裁机构出具的仲裁文件、退休人员的退休证明）复印件。
注：1、注销申请表从《信息系统》的“个人版”软件上下载、填写、打印即可，不需要通过《信息系统》上报电子数据；

2、已注销注册的人员，如需重新申请注册，仍在原单位工作的，按延续注册要求申报，已变更执业单位的，按变更注册要求申报。
3、申请注销注册（广东省除外）的申报材料递交到住房城乡建设部执业资格注册中心（地址：北京市海淀区甘家口21号商务楼213室，邮编100037，电话010-68313531）。

（六）更改注册单位名称（不需要申报电子数据）：
1、单位更名报告（报告中说明原单位名称、更改后现单位名称并申请本单位一级注册建筑师和勘察设计注册工程师更改注册单位名称，不用列出注册人员名单）；

2、工商管理机构更名通知复印件；

3、企业资质证书副本复印件。
以上材料报到单位工商注册所在地的省级注册管理机构，省级注册管理机构通过传真或网络上报更名材料后，终审部门将及时更改企业名称和注册人员单位名称，企业需要打开“企业版”左侧菜单栏中的“企业基本信息”，点击上方“在线注册/更新”后方可显示企业最新的单位名称。
附件：1、“个人版”操作流程

      2、“企业版”操作流程
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申报注册（个人版）操作流程

初始注册申请操作流程：

1、截取照片签名图片
(1) 打开“个人版”，在左侧菜单 “相关表格下载”栏中下载并用A4纸打印“照片和签名填写表”；
(2)在“照片和签名填写表”左边贴上本人近期一寸彩色证件照片，右边亲笔填上本人常用手写签名，扫描成分辨率100dpi以上jpg格式的电子图片；
(3)在“个人版”左侧菜单“相关工具”栏中，点击 “图片截取工具”； 
(4)在“图片截取工具”左上角点击“加载照片签名图片” →选择第(2)步完成的电子图片→调节右上角“操作栏”中的“移动”、“旋转”、“大小变化”工具→点击“截取图片”（将预览框中照片脸部大小、清晰度与参考样例比对）→保存到电脑上(XXX照片签名图片.jpg），以备后面添加图片用→点击右上角[image: image1.png]


关闭此页面。

2、录入个人信息
(1)在“个人版”左侧菜单“数据录入”栏点击“初始注册申请”；
(2)选择“注册专业类型”→录入个人信息→核对信息→点击右侧“保存”；
(3)点击右侧“打印申请表”→弹出对话框，点击“保存”→确定→打印→OK→签字、盖章（此时不要退出个人版）；
(4)扫描初始注册申请表、身份证明、资格证书、单位资质副本、劳动合同，继续教育证明等并以(jpg格式）保存在电脑上以备后面上传扫描件用（每张扫描件不超过300K）；

(5)点击右侧“添加业绩”（录入信息→“保存”→“继续添加”→录入信息→“保存”……→“关闭”）；
(6)点击右侧“添加图片”→ “选择”→选取前面截取照片签名第(4)完成的XXX照片签名图片.jpg→打开；
(7)点击上方“上传扫描件” →点击“[image: image2.bmp]”选中要上传的材料名称→点击“选择”（对应的扫描件）→……→点击“保存”；
(8)点击右侧“进入申报”；
(9)选中要申报的数据→点击左侧菜单“申报管理”中的“申报”；
(10)点击“[image: image3.bmp]”选择“所属省份”→点击“选择路径”→选择存放在电脑中的位置→点击“生成”（生成后缀为BPZ的数据包）;
(11)将生成的数据包交给企业(企业使用“企业版”接收和上报数据）。
变更注册申请操作流程：

(1)在“个人版”左侧菜单“数据录入”栏点击“变更注册申请”；
(2)选择“注册专业类型”→录入个人信息→核对信息→点击右侧“保存”；
(3)点击右侧“打印申请表”→弹出对话框，点击“保存”→确定→打印→OK→签字、盖章（此时不要退出个人版）；
(4)扫描变更注册申请表、解聘证明、单位资质副本、劳动合同，继续教育证明等并以(jpg格式）保存在电脑上以备后面上传扫描件用（每张扫描件不超过300K）；

(5)点击上方“上传扫描件” →点击“[image: image4.bmp]”选中要上传的材料名称→点击“选择”（对应的扫描件）→……→点击“保存”；
(6)同初始注册申请操作流程—录入个人信息中(8)—(11)步。 

延续注册申请操作流程：

(1)在“个人版”左侧菜单“数据录入”栏点击“延续注册申请”；
(2)选择“注册专业类型”→录入个人信息→核对信息→点击右侧“保存”；
(3)点击右侧“打印申请表”→弹出对话框，点击“保存”→确定→打印→OK→签字、盖章（此时不要退出个人版）；
(4)扫描延续注册申请表、劳动合同、继续教育证明等并以(jpg格式）保存在电脑上以备后面上传扫描件用（每张扫描件不超过300K）；

(5)点击上方“上传扫描件” →点击“[image: image5.bmp]”选中要上传的材料名称→点击“选择”（对应的扫描件）→……→点击“保存”；
(6)同初始注册申请操作流程—录入个人信息中(8)—(11)步。

更改、补办申请操作流程：
(1)在“个人版”左侧菜单“数据录入”栏点击“更改、补办申请”；
(2)选择“注册专业类型”→录入个人信息→核对信息→点击右侧“保存”；
(3)点击右侧“打印申请表”→弹出对话框，点击“保存”→确定→打印→OK→签字、盖章（此时不要退出个人版）；
(4)扫描更改、补办申请表、单位资质副本或刊登的遗失声明的证明等并以(jpg格式）保存在电脑上以备用（每张扫描件不超过300K）；

(5)点击上方“上传扫描件” →点击“[image: image6.bmp]”选中要上传的材料名称→点击“选择”（对应的扫描件）→……→点击“保存”；
(6)同初始注册申请操作流程—录入个人信息中(8)—(11)步。

注销注册申请操作流程：
(1)“个人版”左侧菜单“相关表格下载”栏点击“下载注销申请表”（后缀为.doc的文件）；
(2)录入个人信息（在.doc文档中填写）→核对信息→点击“保存”→打印→签字、盖章；
     个人工作业绩申报操作流程（初始注册申请人员不需要上报）：

(1)在“个人版”左侧菜单“信用档案”栏点击“个人工作业绩”；
(2)选择“注册专业类型”→录入个人信息（注：“单位名称”指的是现注册单位，“项目承担单位”指的是产生业绩的单位。）；
(3)点击右侧“添加业绩”（录入信息→“保存”→“继续添加”→录入信息→“保存”……→“关闭”）;

(4)点击右侧“保存”；
(5)点击右侧“进入申报”；
(6)选中要申报的数据→点击“申报管理”中“申报”→点击“选择路径”→“生成”（生成后缀为BPY的数据包）→将生成的数据包交给企业（企业使用“企业版”接收和上报个人工作业绩数据）。
注：1、以上生成的各类数据包（个人注册数据包和工作业绩数据包）不能打开，只用于“企业版”接收和上报。

   2、重新进入“个人版”后，可在[image: image7.png]BN AT



　“个人申报情况记录”栏中找到已保存的个人信息。
附件2
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申报注册（企业版）操作流程和注意事项

1、初次使用“企业版”
(1)打开“企业版”，在左侧菜单“执业资格申报系统”栏中，点击“企业基本信息”；
(2)填写企业基本信息（注：企业名称、组织机构代码/统一社会信用代码一点都不能错，一个空格都会影响申报。）

(3)点击左上角“保存”；
(4)点击左上角“在线注册/更新”。
2、“企业版”申报“个人注册数据”流程

(1)在“企业版”左侧菜单 “注册申报管理”栏，点击“注册数据接收”；

(2)点击左上方“选择数据包”→选择数据→打开→导入；
(3) 点击“注册申报管理”栏中“注册数据上报”→选择要上报的数据→点击左上角“在线上报”→点击“确定”；
(4)点击“注册申报管理”栏中“打印汇总表”→在查询区选择“专业类型、申报类型、上报时间”等→点击“查询”→选中要打印的数据→点击上方“打印”→选择存放电脑位置→点击“保存”→确定；（供企业内部管理需要自行打印）

(5) 点击“注册申报管理”栏中“上报情况查询”→录入姓名→点击“查询”→查看“是否上报”状态栏；
(6) 点击“注册申报管理”栏中“注册人员查询”→选择“申报专业、申报类型”等条件→点击“搜索”→查看“申报状态”；
注：不同的申报状态表示的进度如下：
“企业报送中”：表示企业申报数据已经上传成功，等待省级部门接收审核；
“省级审核中”表示省级部门已经接收企业的申报数据，正在审核中；
“省级上报中”表示省级部门已经上报申报数据；
“终审审核中”表示终审部门已经接收申报数据，正在审核中；
“终审审核完成”表示终审部门已经审核通过申报数据，企业可看见相关注册信息；
“终审审核未通过”表示申报数据不符合注册要求，并在本页“审核意见栏”可见“未通过原因”。
3、补正材料的申报操作流程：
申报材料不符合注册要求时，管理部门会将具体不符合的原因以信息形式反馈到企业版的“补正材料”栏。
(1)点击“企业版”左侧菜单“补正材料”→选中数据→点击上方“补正材料”或直接双击打开数据；

(2)点击“附件材料”栏内的项目，对应查看“意见”栏中具体不合格的原因；

(3)通过“[image: image8.png]B3k =3k T3k BE—k EERE




 ”查看多页附件；
(4)不符合注册要求的材料，通过 “[image: image9.png]S (23 i



”等进行材料补正；
(5)材料补正完成后→点击左上角“补正完成并上报”→确定；

4、个人工作业绩数据申报操作流程（申请初始注册的不需上报）：

前提：个人工作业绩必须是经过领导审批同意方可。
(1)在“企业版”左侧菜单“个人信用档案”栏，点击“工作业绩数据接收”；

(2)点击“选择数据包”→选择数据（“个人版”生成的后缀为BPY的数据包）→打开→导入；
(3) 点击“工作业绩数据上报” →选择数据→点击“在线上报”→确定；
(4) 点击“工作业绩查询” →录入姓名→查询→选中数据→双击打开→查看→关闭。
注：个人工作业绩数据上报后自动进入注册人员个人信用档案中，不需报纸质材料。
5、照片签名补报流程（初始注册已上报过照片签名的不需补报）：
(1) 点击“企业版”左侧菜单 “照片和签名填写表下载”并用A4纸打印出来；
(2)在“手写签名填写表”左边贴上本人近期一寸彩色证件照片，右边亲笔填上本人常用手写签名，扫描成分辨率100dpi以上jpg格式的电子图片；
(3)点击“企业版”左侧菜单“图片截取工具”→点击左上角“加载照片签名图片”→选择第(2)步完成的电子图片→调节右上角“操作栏”中的“移动”、“旋转”、“大小变化”等工具进行图片处理→点击“截取图片”（将预览框中照片脸部大小、清晰度与参考样例比对）→保存到电脑上(XXX照片签名图片.jpg），以备补报用。

(4)在“企业版”左侧菜单“注册申报管理”栏中，点击“照片签名补报”→点击“新增”→录入基本信息→点击“选择”→选择第(3)步完成的图片(XXX照片签名图片.jpg）→打开→点击左上角“保存”→选中“照片签名”数据→点击“在线上报”。
6、良好行为记录和不良行为记录申报操作流程：

(1)企业选择“良好行为申报”或“不良行为申报”；
(2)点击“新增”→录入个人信息→“保存”；
(3)点击“添加内容”→录入内容→“确定”→“保存”→“关闭”；
(4)选中数据→“打印”（一式二份）;
(5) 选中数据→“在线上报”; 
(6) 录入姓名→查询（在“上报状态”栏查询是否上报）

注：将打印材料（一式二份）加盖公章后与有关证明材料报省级注册管理机构，省级和全国注册管理机构审批通过后将进入注册人员个人信用档案中。
7、企业更名：

当“企业版”—“企业基本信息”栏中的企业名称与注册申请表上单位名称不相符时，则不能上报注册数据；企业更名后，要及时按有关文件要求向省级注册管理机构递交企业更名材料（申报材料见申报须知）。

终审部门完成企业名称和注册人员单位名称更改后，企业需要打开“企业版”左侧菜单栏中的“企业基本信息”，点击上方“在线注册/更新”后方可显示企业最新的单位名称。 

注意事项和说明：
1、个人信用档案——个人工作业绩、良好行为记录和不良行为记录申报是供已注册人员随时据实申报；申报初始注册人员工作业绩随初始注册申报数据上报，其相关工作业绩自动进入个人信用档案中。
2、省级注册管理机构收到企业上报的注册数据后，企业可在“企业版”“补正材料”中查阅本企业注册人员需补正材料的具体内容并在此菜单中进行补正材料；在“注册人员查询”中查阅本企业注册人员的注册进展情况。

3、勘察设计注册工程师包括：注册结构工程师、注册土木工程师（岩土）、注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师等。

4、常见问题：
(1) 非本企业人员数据包不能接收，请在个人软件上修改数据并重新打印申请表扫描上传后再上报！ 

解说：表示注册人员此次申报数据中现单位名称与企业版基本信息中的单位名称不一致，相差一个空格都视为两个单位，此时应核实原因，如若个人数据填错请在个人版上修改并重新打印上传扫描件后再报，若企业版信息填错或更名，请按企业更名的相关流程联系管理部门更改。

(2)该人员没有已发布的照片签名信息，暂时不能上报该申请，需先补报照片签名并待管理部门发布后再上报！
解说：表示注册人员此次申报数据中姓名和身份证与系统中原先申报的照片签名中的姓名和身份证不一致或原先申报的照片签名不合格，此时应先核实原因，再按相关申报流程进行补正。

(3)该人员没有本专业初始申报信息，不能申报！

解说：表示注册人员这次申报数据中姓名或身份证号填写有误，与系统中不一致，此时应先核实原因，再按相关申报流程进行补正。
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